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INSTRUCCIONES DE LA VICECONSEJERIA DE POLITICA EDUCATIVA
SOBRE EL PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS EN CICLOS
FORMATIVOS DE GRADO MEDIO, EN CENTROS SOSTENIDOS CON
FONDOS PUBLICOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Curso 2022-2023

El Decreto 63/2019, de 16 de julio, del Consejo de Gobierno, por el que se regula la
ordenacion y organizacion de la Formacion Profesional en la Comunidad de Madrid, establece
en su capitulo VI el acceso, admision y matricula de las ensefianzas de Formacion Profesional
del sistema educativo en la Comunidad de Madrid.

La Orden 893/2022, de la Consejeria de Educacién, Universidades, Ciencia y Portavocia, por
la que se regulan los procedimientos relacionados con la organizacién, la matricula, la
evaluacion y acreditacion académica de las ensefianzas de Formacion Profesional del sistema
educativo en la Comunidad de Madrid establece las disposiciones generales referentes a las
ensefianzas de Formacion Profesional en la Comunidad de Madrid.

La Orden 2509/2013, de 1 de agosto, de la Consejeria de Consejeria de Educacién, Juventud
y Deporte, establece el procedimiento de admision de alumnos en centros sostenidos con
fondos publicos para cursar Formacién Profesional de grado medio en la Comunidad de
Madrid.

Ademds, la Comunidad de Madrid cofinancia, mediante el Fondo Social Europeo (FSE),
algunos ciclos formativos de grado medio que se imparten en centros publicos, en relacién con
su insercién laboral, la demanda y el uso de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones.

En virtud de lo expuesto y con el fin de organizar el proceso de admisién de alumnos en
centros sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Madrid para cursar durante el
curso académico 2022-2023 ciclos formativos de grado medio, excepto en el régimen a
distancia, esta Viceconsejeria dicta las siguientes

Instrucciones
1. Requisitos de los participantes.

Podran participar en este proceso de admisién todos los alumnos que, cumpliendo los
requisitos de acceso que se detallan en la primera columna del Anexo | de estas
instrucciones, quieran iniciar los estudios de ciclos formativos de grado medio de Formacion
Profesional. Quedan excluidas de estas instrucciones los estudios de Formacion Profesional
en régimen a distancia.
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2. Vias de acceso y reserva de plazas en ciclos formativos de grado medio.

Las vias de acceso a ciclos formativos de grado medio son:

A. Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria.

B. Estar en posesion de un titulo Profesional Basico.

C. Reunir alguno de los requisitos de acceso restantes establecidos en el RD 1147/2011,
de 29 de julio, por el que se establece la ordenacion general de la formacién
profesional del sistema educativo.

Cuando no existan plazas suficientes en el centro solicitado, se aplicara un porcentaje de
reserva de un 50 por 100 de las plazas para la via A, un 35 por 100 de las plazas para la
via B y un 15 por 100 de las plazas para la via C.

En cualquier caso, se reservara un cinco por ciento de las plazas ofertadas para quienes
retinan los requisitos académicos de acceso y tengan un grado de discapacidad igual o
superior al 33 por 100, acreditada por el certificado correspondiente emitido por el érgano
competente y otro cinco por ciento para quienes acrediten la condicién de deportistas de
alto nivel o alto rendimiento.

3. Criterios generales de baremacion.

1. En caso de que haya mas solicitantes que vacantes para quienes acceden por las
distintas vias establecidas en la instruccion anterior, se aplicara el baremo reflejado en el
Anexo |l de las presentes instrucciones.

2. En caso de no cubrirse la reserva en alguna de las vias, las vacantes se adjudicaran de
forma proporcional al resto de las vias.

3. En caso de que existan solicitantes de las plazas de reserva para alumnos con
discapacidad y deportistas de alto nivel o alto rendimiento, cuyos requisitos académicos
correspondan a distintas vias de acceso, el orden de adjudicacién sera el siguiente:
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a. Solicitudes de la via de acceso para el alumnado que esté en posesion del titulo
de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria.

b. Solicitudes de la via de acceso para el alumnado que esté en posesion de un
titulo Profesional Basico.

c. Solicitudes de la via de acceso para el alumnado que redna alguno de los
requisitos de acceso restantes.

4. Solicitudes de admision: Plazo y lugar de presentacion de instancia de solicitud.

El plazo para presentacion de las solicitudes de admision sera desde el 24 de junio al 1 de
julio de 2022, ambas fechas incluidas.

El modelo de solicitud de admisién estara disponible en la pagina web de la Comunidad de
Madrid con antelacion suficiente (https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/admision-
formacion-profesional). Cada solicitante presentara Unicamente una solicitud de admision. Si
un solicitante presentase en plazo y forma mas de una solicitud, debera asegurarse que ha
anulado la anterior; en caso contrario, los solicitantes que presenten solicitudes duplicadas
guedaran excluidos del proceso de admision.
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En dicha solicitud, ademas de los datos personales, via de acceso y documentacion
aportada, se debera consignar la clave del ciclo en el que se quiere ser admitido junto con el
codigo del centro docente donde se quiere cursar dicho ciclo, asi como, la modalidad y, en
su caso, turno.

El proceso de adjudicacién se realiza por un sistema informatico que asignara al solicitante
plaza siguiendo el orden de las peticiones que éste ha indicado en su solicitud, por lo que se
recomienda incluir el mayor nuamero posible de opciones deseadas (turnos, centros,
localidades, etc.).

5. Documentacion.

El solicitante debe aportar la documentacion acreditativa de su identidad, la documentacién
académica que acredite que reune los requisitos de acceso a las ensefianzas (Anexo |) vy,
en su caso, documentacion complementaria que permita aplicar el baremo recogido en el
Anexo Il de estas instrucciones.

En el caso de solicitantes con nacionalidad espafiola, el documento acreditativo de la
identidad sera el DNI.

En el caso de solicitantes extranjeros, la documentacion acreditativa de la identidad del
solicitante que se puede aportar en el proceso de admisién sera:

1) Extranjeros no nacionales de estados miembros de la Union Europea/espacio
econdémico europeo:
a. Numero de identidad de extranjero (NIE).
b. Permiso de residencia temporal o definitivo.

c. Tarjeta de extranjero.
d. Visado de estudios (régimen especial de estudiantes extranjeros).
e. Pasaporte. En caso de acreditacion mediante pasaporte, es importante que se
informe al estudiante de que, en el supuesto de ser admitido, debera aportar el
NIE, la autorizacion de residencia o el visado de estudios en el momento de su
matriculacion.
2) Extranjeros nacionales de estados miembros de la Uniébn Europea/espacio

econdémico europeo:
a. Documento de identidad del estado miembro de la Unidn Europea/espacio
econdémico europeo.
b. Pasaporte.

Asimismo, para los menores extranjeros sera suficiente, a efectos de acreditacion de
identidad para el proceso de admisién, aportar un certificado de empadronamiento en un
municipio del territorio espafiol.

En el supuesto de que se aporten documentos presencialmente, estos se deberan cotejar
con sus originales, y si se tratara de copias en soporte papel de documentos electronicos, se
requerira que en las mismas figure la condicion de copia y contenga un cédigo generado
electronicamente u otro sistema de verificacion, que permita contrastar la autenticidad de la
copia mediante el acceso a los archivos electrénicos del 6rgano u organismo publico emisor.
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En el caso de que la documentacion aportada estuviese redactada en cualquier otra lengua
distinta del castellano, sera preciso acompafarla de la correspondiente traduccion jurada
oficial de la misma al castellano.

Los solicitantes con estudios extranjeros deben presentar la resolucion del Ministerio de
Educacién y Formacion Profesional declarando la homologacién, en la que conste la nota
media del expediente académico o en su caso el volante justificativo de haber solicitado la
homologacion. A efectos de la valoracion de la fecha de finalizacion de los estudios, se
consignara la fecha de terminacion de los estudios aportados para su homologacion.

Estas solicitudes se clasificaran en la via que les corresponda de acuerdo con los estudios
gue aparezcan como homologados en el certificado o volante justificativo.

Quienes opten a plazas reservadas para alumnos con discapacidad, deberan acompanar,
ademas, el correspondiente certificado oficial emitido por los 6rganos competentes de las
Comunidades Auténomas. Asimismo, quienes soliciten plazas reservadas para deportistas
de alto nivel o alto rendimiento deberan acompafiar el certificado oficial acreditativo
correspondiente o la fotocopia de la relacion vigente de deportistas de alto nivel publicada en
el Boletin Oficial del Estado en la que el solicitante esté incluido.

Quienes deseen que se les valore la obtencion del Diploma de Menciéon Honorifica o el
Diploma de Aprovechamiento, deberan adjuntar fotocopia del correspondiente diploma.
Aquellos alumnos cuyo diploma se encuentre en tramitacién presentaran certificacién oficial
del centro en el conste que el alumno ha sido propuesto para la obtencién del
correspondiente diploma.

6. Calculo de la nota media del expediente académico o nota final de la prueba de
acceso.

La nota media del expediente académico se obtendra a partir de la nota media aritmética de
las calificaciones, con dos decimales.

En el caso de que en los certificados aparezcan calificaciones literales, se convertirdn a
numeéricas, de acuerdo con las siguientes equivalencias:

Insuficiente: 3,5

Suficiente: 5,5

Bien: 6,5

Notable: 7,5

Sobresaliente o Sobresaliente (M.H.): 9-10

El céalculo de la nota media del expediente académico de quienes estén en posesion del
titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria, cursado antes del curso 2016/2017
o de Graduado en Educacién Secundaria, se efectuara del modo siguiente:

- Para los alumnos que hayan cursado los cuatro cursos de la etapa en escolarizacion
ordinaria, se computardn para dicho calculo las calificaciones de todas las é&reas,
materias o asignaturas cursadas.

- Para los alumnos que se hubieran incorporado a un Programa de Diversificacion, el
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calculo se realizara con las calificaciones obtenidas en las areas, ambitos, materias o
asignaturas cursadas dentro del programa.

- Para los que hayan obtenido el titulo a través de la Educacion para Personas Adultas, la
nota media se calculara con las calificaciones obtenidas en los ambitos, areas, materias o
asignaturas cursadas en este régimen de ensefianzas.

- Para los alumnos que hayan superado los mdédulos voluntarios de los Programas de
Cualificacion Profesional, la nota media se obtendra a partir de las calificaciones
obtenidas en los médulos obligatorios y voluntarios.

- Para el célculo de la nota media, no se tendra en cuenta, de haberse cursado, la materia
de religion.

En el caso de los solicitantes que hayan superado los médulos obligatorios de los
Programas de Cualificacion Profesional Inicial, la nota media se realizara sobre los modulos
generales y especificos que componen el citado programa.

Cuando se presente la solicitud de la homologacién de estudios extranjeros, si el solicitante
desea que se le valore el expediente académico, deberd presentar asi mismo las
certificaciones académicas oficiales con las calificaciones correspondientes a los estudios
cursados conducentes al titulo extranjero homologable al titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria. La nota media del expediente académico sera calculada de acuerdo
con los puntos 14, 15, 16, 17 y 18 de la Resolucion de 23 de marzo de 2018, de la
Secretaria de Estado de Educacién, Formacion Profesional y Universidades, por la que se
establecen las instrucciones para el calculo de la calificacion final que debe figurar en las
credenciales de convalidacién de 1° de Bachillerato y de homologacion de titulos extranjeros
al titulo de Graduado o Graduada en Educacion Secundaria Obligatoria y al de Bachiller
espafiol (BOE 02.04.2018).

Los solicitantes que opten a las plazas reservadas para quienes hayan superado la prueba
de acceso, si en el certificado que aportan no constase la nota final, a efectos de prelacion,
se les asignara la calificacion de 5.

7. Sorteo para resolver situaciones de empate.

1. Con el fin de resolver posibles empates en puntuacion entre varios solicitantes de plaza,
se ha llevado a cabo en la sede de la Consejeria de Educacion, Universidades, Ciencia y
Portavocia con fecha 18 de mayo, la siguiente actuacion:

a) Se extraen aleatoriamente cuatro bolas de un conjunto de diez, numeradas del 0 al 9.
Antes de proceder a la siguiente extraccién se vuelve a introducir, en su caso, la bola
extraida con anterioridad.

b) El resultado obtenido al colocar de izquierda a derecha, y en el mismo orden de
extraccion, las cifras a las que se refiere el parrafo anterior se divide entre diez mil.

La cifra obtenida una vez aplicado el procedimiento descrito ha sido 0,7094 y sera
incorporada en la aplicacion Raices.
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2. Cuando en un centro sea necesario realizar el desempate entre varias solicitudes, la
aplicacién Raices elaborard una relacion ordenada alfabéticamente con las solicitudes que
estan en situacion de empate y asignara a cada una de ellas correlativamente un nimero
natural, comenzando por el 1 y terminando por la tltima de las solicitudes empatadas.

3. Se calculara el numero natural que resulta al eliminar las cifras decimales del nimero que
se obtiene sumando uno al producto del resultado obtenido en el apartado 1.b) por el
namero total de solicitudes empatadas.

4. Las plazas vacantes disponibles se adjudicaran comenzando por la solicitud de la relacion
a la que se refiere el apartado 2, correspondiente con el nimero que se determine conforme
a lo dispuesto en el apartado 3 y continuando, hasta agotar las plazas vacantes, por
aquellas solicitudes a las que corresponden los siguientes nimeros segun el orden creciente
de la serie numérica.

5. A los efectos de lo establecido en el apartado anterior se considerara que el nimero 1 es
el siguiente al nimero total de solicitudes empatadas.

6. Las operaciones anteriores se realizardn mediante la aplicacidon Raices, que permitira
resolver los casos de desempate que afecten a cada centro y adjudicar las plazas
disponibles.

8. Plazas vacantes disponibles y publicidad del proceso de admision.

En cada centro educativo se ofertara para cada ciclo formativo tantas plazas vacantes como
tengan autorizadas, salvo aquellas que deban ser reservadas para los alumnos que puedan
repetir. En todo caso, para poder reservar un nimero de plazas para repetidores superior al
20% del total de los puestos escolares, los centros deberan solicitar a la Direccion de
Area Territorial correspondiente autorizacion expresa para ello.

Los centros, antes del comienzo del proceso de admision, daran publicidad en sus sitios
web y en los tablones de anuncio de la siguiente informacion:

a) Las presentes instrucciones sobre el procedimiento de admisién de alumnos,
destacando en lugar bien visible el calendario de admisiéon (Anexo 1V)

b) EI nimero de plazas vacantes disponibles para cada ciclo formativo de grado medio
de los que se imparten en el centro para el periodo ordinario.

¢) Resultado del sorteo destinado a posibilitar la resolucién de los casos de empate.

d) El proyecto educativo del centro que incluya, en su caso, el caracter propio.

e) Elreglamento de régimen interior y las normas de convivencia.

9. Tratamiento de las solicitudes, publicacion de listas y matriculacion.

1. PLATAFORMAS INFORMATICAS:
Para la aplicacion y desarrollo de estas instrucciones, todos los centros docentes sostenidos
con fondos publicos utilizaran la aplicacion Raices. Esta actuacion cobra una especial
relevancia teniendo en cuenta que la mayor parte de las solicitudes de admision seran
presentadas de forma telematica.
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2. GESTION DE SOLICITUDES:

Con el fin de facilitar el desarrollo del proceso de admision, las solicitudes de admisién de
alumnos para el curso 2022/2023 seran presentadas con caracter general por via
telematica, y seran dirigidas al primer centro incluido en la solicitud. Para la presentacion de
solicitudes por via telematica los solicitantes utilizaran la Secretaria Virtual de la aplicacion
Raices, que sera accesible a través de la pagina web de la Comunidad de Madrid. En
aquellos casos en los que el solicitante no pueda presentar la solicitud de admision por via
telemética, podra hacerlo en el centro educativo incluido en primer lugar en la misma.

Al objeto de garantizar el adecuado desarrollo del proceso de admision, los centros
docentes, las Direcciones de Area Territorial y los Servicios de Apoyo a la Escolarizacion
gestionaran simultdneamente el proceso de admision mediante la aplicacion informatica
Raices.

3. PUBLICACION DE SOLICITUDES BAREMADAS:
Concluido el proceso de baremacion de las solicitudes, el director del centro publico o, en su
caso, el titular del centro privado sostenido con fondos publicos, publicara el dia 7 de julio,
tanto en los tablones de anuncio del centro docente como en su sitio web, los listados con
datos anonimizados de solicitudes baremadas, asi como, en su caso, la relacion de
solicitudes excluidas.

4. RECLAMACIONES A LA BAREMACION:

El periodo de reclamacion a las solicitudes baremadas sera el comprendido entre el dia 8 de
julio y las 14 horas del dia 11 del mismo mes. Las posibles reclamaciones a los listados
provisionales de puntuacién de las solicitudes presentadas por via telematica seran
presentadas por los solicitantes a través de la Secretaria Virtual de la aplicacion Raices. En
el caso de las solicitudes entregadas de forma presencial, las reclamaciones seran
presentadas en el centro que corresponda. Los centros analizaran las reclamaciones que
reciban y actualizaran, en su caso, en la aplicacion Raices la puntuacion que corresponda a
los criterios baremados por el centro. Las reclamaciones al listado provisional de baremacion
seran resueltas a través de la publicacion del listado de puntuaciones definitivas. Durante
este periodo de reclamacién se podran subsanar los errores detectados.

5. PUBLICACION DE LISTAS DE ADMITIDOS:
Resueltas las reclamaciones, el dia 12 de julio se publicaran, tanto en los tablones de
anuncio del centro docente como en su sitio web, las listas definitivas con datos
anonimizados de admitidos y de no admitidos en primera fase.

6. MATRICULACION DE ADMITIDOS, ADJUDICACION DE NUEVAS VACANTES Y SEGUNDA FASE DE MATRICULACION:
Tras la publicacion de las listas de admitidos, dara comienzo el proceso de matriculacion.
Los solicitantes admitidos se matricularan los dias 13, 14 y 15 de julio. Si al terminar dicho
plazo, alguno de los admitidos no se hubiese matriculado, decaerd en su derecho a
formalizar la matriculacion.

Una vez concluido este periodo de matriculaciéon, en una segunda fase, el sistema
adjudicara a los solicitantes que no han sido admitidos en la primera fase aquellas vacantes
gue no hayan sido cubiertas en el periodo de matriculacion a que hace referencia el parrafo
anterior. Las listas de nuevos admitidos seran publicadas el dia 26 de julio y los alumnos se
matricularan del 27 al 28 de julio.
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7. PROVISION DE VACANTES TRAS LA FINALIZACION DEL PERIODO DE ADMISION

Las vacantes que no se cubran una vez finalizado en el mes de julio el proceso de admision,
podran ser asignadas a los candidatos que no hubiesen obtenido plaza en dicho proceso de
acuerdo con el siguiente procedimiento:

Antes del dia 2 de septiembre se publicara en la pagina web de la Comunidad de Madrid
(https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/admision-formacion-profesional) la relacion de plazas
vacantes por centros docentes.

Los solicitantes no admitidos en el mes de julio podran inscribirse durante los dias 5y 6 de
septiembre en un solo ciclo formativo de alguno de los centros docentes que cuenten con
vacantes en dicho ciclo. Para ello, el solicitante debera presentar la copia del documento
de solicitud de admisién para el curso académico 2022-2023 y dos fotocopias de la
misma en la secretaria del centro que cuenta con la vacante en la que se quiere matricular.
En las dos fotocopias se rellenara la denominacion del ciclo formativo al que quiere optar,
incluyéndolo en el cuadro de ciclos solicitados.

El centro cotejara los datos de las fotocopias con el original, entregara una de ellas sellada
al solicitante y recogera la otra para su tramitacion.

El centro docente completard una tabla en hoja de calculo con el nhombre y apellidos del
solicitante y el ciclo formativo al que opta.

Los centros docentes publicaran el dia 12 de septiembre las listas, por ciclos formativos
con vacantes, con la relaciébn de candidatos que hayan presentado solicitud en el centro,
ordenadas a partir de aquellos solicitantes cuyo primer apellido comience por la letra «U»,
atendiendo, a los efectos de cubrir las vacantes publicadas, a la ordenacién alfabética
resultante; dicha letra de desempate es la obtenida en el sorteo recogido en la Resolucién
de 9 de mayo de 2022, de la Secretaria de Estado de Funcion Publica, por la que se hace
publico el resultado del sorteo a que se refiere el Reglamento General de ingreso del
personal al servicio de la Administracién del Estado.

Los primeros solicitantes de dicha lista en funcién del nimero de vacantes se matricularan
durante los dias 13 y 14 de septiembre en el centro docente correspondiente.

10.Calendario de actuaciones del proceso de admision.

Las diferentes actuaciones del proceso de admisién quedan recogidas segun el calendario
de actuaciones que se adjuntan como Anexo IV.

11.Matriculacion del alumnado que promociona o repite.

Los alumnos ya matriculados en el centro docente que promocionen o repitan curso deberan
efectuar la matricula para el nuevo curso académico antes del dia 30 de junio.
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12.Admisién y matriculacion del alumnado que haya superado ciclos formativos
con 1°curso en comun.

Los alumnos que, habiendo completado un ciclo formativo, deseen cursar otro ciclo
formativo que cuente con el primer curso en comun, deberan solicitar admisién en el
segundo curso de los nuevos estudios, mediante escrito dirigido al director del centro, en el
plazo de presentacion de solicitudes indicado en la instruccién cuarta.

El solicitante deber& aportar certificacion académica oficial del ciclo formativo superado con
indicacion de nota media del mismo, que sera tenida en cuenta para establecer el orden de
prelacion de solicitantes.

En el caso de ciclos formativos con doble titulacion, se procedera en los mismos términos.

El director del centro, siguiendo el orden de prelacion establecido por la nota media,
adjudicara las plazas vacantes de segundo curso. La matricula se realizara en el plazo
establecido en la instruccion 9.6.

13.Datos para la matriculacion de los alumnos.

Conforme a la normativa en proteccion de datos y en concreto, al Reglamento General de
Proteccion de Datos (RGPD) de 26 de abril de 2016 y a la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales
(LOPDGDD), en los impresos de matricula deberan recogerse solo aquellos datos que sean
estrictamente necesarios para la prestacion del servicio educativo, no debiéndose solicitar
datos no destinados a este fin.

Ademads, en el momento de la matriculacién es preciso informar a los interesados sobre todo
aquello que afecta a sus datos personales, siendo por tanto necesario incorporar a la
matricula la Politica de Privacidad. Los datos personales no podran usarse para fines
diferentes al educativo (funcion docente y orientadora), y deberan ser objeto de custodia
segura, evitando accesos y difusiones no autorizadas, y de igual modo el profesorado y resto
de personas que por motivos de servicio accediera a los datos personales de los alumnos o
de sus familias estd sometido al deber de confidencialidad y secreto.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"H |”|||||||| H ||||I‘ | ”" | ‘ || |H ‘ || |||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion: 0927252958688235634159

Adicionalmente en su caso, serd preciso pedir el consentimiento informado a padres o
tutores legales 0 a los propios interesados si son mayores de 14 afios, para la captura, uso,
difusibn o publicacion de imagenes, videos y audios en las aplicaciones educativas
aprobadas en la Programacién General Anual.

Se recoge en el Anexo V la informacién sobre proteccion de datos de caracter personal que
se ha de comunicar al solicitante siempre que se recaben este tipo de datos.

14.Revision de actos del procedimiento de admision.

Los acuerdos y decisiones sobre admisién de alumnos podran ser objeto de recurso de
alzada ante el titular de la Direccion de Area Territorial correspondiente en el plazo de un
mes a partir del dia siguiente a la publicacién de las listas definitivas de admitidos, cuya
resolucion pondra fin a la via administrativa.
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15.Servicios de Apoyo a la Escolarizacion.

Antes del dia 21 de junio, se constituira en cada Direccién de Area Territorial el Servicio
de apoyo a la escolarizacion, con la siguiente composicion:

a) Un Inspector de Educacion, designado por el titular de la Direccién de Area
Territorial, que actuara como presidente.

b) Un asesor técnico docente del Servicio de la Unidad de Programas Educativos,
designado por el titular de la Direccién de Area Territorial.

c) Un director de los centros publicos que impartan ciclos formativos de grado medio,
designado por el titular de la Direccién de Area Territorial.

d) Un titular de los centros privados sostenidos con fondos publicos que impartan ciclos
formativos de grado medio, propuesto por los titulares de dichos centros.

e) Un integrante del Consejo Escolar de un centro puablico que imparta ciclos formativos
de grado medio elegido en representacion de los padres de alumnos.

16.Difusion.

Las Direcciones de Area Territoriales se responsabilizaran de que las presentes Instrucciones
tengan la pertinente publicidad y cumplimiento en sus respectivos ambitos territoriales, asi
mismo publicaréan la sede de su Servicio de apoyo a la escolarizacion.

La Viceconsejera de Politica Educativa

Firmado digitalmente por: ALBERT LOPEZ-IBOR ROCIO
Fecha: 2022.06.15 18:02

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"H |”|||||||| H |||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion: 0927252958688235634159

Fdo.: Rocio Albert Lépez-lbor

SRES/AS. DIRECTORES/AS DE AREA TERRITORIAL
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ANEXO |

REQUISITOS DE ACCESO Y DOCUMENTACION ACADEMICA A APORTAR

REQUISITO QUE SE DECLARA DOCUMENTO A PRESENTAR

Titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria (LOE) o Historial
académico o Certificaciébn académica
oficial en la que se indique la nota media.

Estar en posesion del Titulo de
Graduado en Educacién Secundaria
Obligatoria (LOE)

Libro de escolaridad de la Ensefianza
Bésica (paginas 25 y 27) o del Titulo de
Graduado en Educacion Secundaria o
Certificacion académica oficial en la que
se indigue la nota media.

Estar en posesién del Titulo de
Graduado en Educacién Secundaria

Titulo Profesional Basico o Certificacion
académica oficial en la que conste la nota
media.

Estar en posesion de un Titulo
Profesional Béasico.

Titulo de Técnico o Certificacion
académica oficial en la que en la que

Estar en posesion del Titulo de Técnico conste que se ha solicitado el Titulo, y que
contenga la nota media del expediente
académico.

Titulo de bachiller o la Tarjeta de
selectividad o prueba similar, Historial
académico, en el conste que se ha
solicitado el Titulo o Certificacion
académica oficial en la que conste que se
ha solicitado el Titulo, y que contenga la
nota media del expediente académico, sin
incluir la materia de Religion.

Estar en posesion del Titulo de Bachiller

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"H |”|||||||| H |||
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Tarjeta de selectividad o Certificacion
académica oficial de los estudios de BUP
que contenga la nota media del
expediente académico.

Haber superado el BUP

Tarjeta de selectividad o Certificacion
académica oficial de los estudios de BUP y
COU que contenga la nota media del
expediente académico o de haber
superado el Preuniversitario.

Haber superado el COU o el
Preuniversitario
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Estar en posesion del Titulo de Técnico
Auxiliar.

Estar en posesion del Titulo de Técnico
Especialista.

Estar en posesion del Titulo de Técnico
Superior de Formacion Profesional.

Haber superado los dos primeros cursos
de BUP con un maximo de dos materias

pendientes.
Estar en posesion del titulo de Bachiller Titulo correspondiente en el que aparezca
Superior. la nota media o Certificacion académica

oficial.
Haber superado el 2° curso del primer

ciclo experimental de reforma de las
ensefianzas medias.

Haber superado, de las ensefianzas de
Artes Aplicadas y Oficios Artisticos, el 3¢
curso del plan de 1963 o el 2° de
comunes experimentales.

Haber superado el segundo curso de
cualquier modalidad de Bachillerato
Experimental.

Haber superado el curso especifico de

. : Certificacion oficial de haber superado el
acceso a ciclos formativos de grado

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"H |”|||||||| H
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion: 0927252958688235634159

medio. curso.

Haber superado la prueba de acceso de

ciclos formativos de grado medio o grado o

superior. Certificacion oficial de haber superado la
prueba.

Haber superado la prueba de acceso a la
Universidad para mayores de 25 afios.

Haber superado los médulos obligatorios
de los Programas de Cualificacion Certificacion académica oficial.
Profesional Inicial.
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SOLICITANTES CON EL TiTULO DE GRADUADO EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA

(VIA A)
Criterio Puntos
Nota media del expediente académico
Igual o superior a 9 12
Igual o superior a 8 y menor que 9 11
Igual o superior a 7 y menor que 8 10
Igual o superior a 6 y menor que 7 8
Igual o superior a 5y menor que 6 6
Haber obtenido Diploma de Mencién Honorifica 3
Haber obtenido Diploma de Aprovechamiento 2
Haber obt_enido el Tl’tul_o de Educacion Secundaria Obligatoria en centros docentes del ambito territorial de 12
la Comunidad de Madrid.
Haber obtenido el Titulo de Educacién Secundaria Obligatoria en centros docentes fuera del ambito >
territorial de la Comunidad de Madrid.
BAREMO APLICABLE EN LA ADMIS[ON A CICLOS FORMATIVOS DE GRADO MEDIO.
SOLICITANTES CON EL TITULO PROFESIONAL BASICO (VIA B)
Criterio Puntos
Nota media del expediente académico
Igual o superior a 9 12
Igual o superior a 8 y menor que 9 11
Igual o superior a 7 y menor que 8 10
Igual o superior a 6 y menor que 7 8
Igual o superior a 5 y menor que 6 6
Haber gursado un ciglo de Formacion Profesional Basica en centros docentes del ambito territorial de la 12
Comunidad de Madrid.
Haber cur.sado un ciclo. de Formacion Profesional Basica en centros docentes fuera del &mbito territorial de 2
la Comunidad de Madrid.
Solicitar un ciclo formativo de grado medio de las familias profesionales relacionadas con el titulo 5

Profesional Basico obtenido, segin Anexo lll de las presentes instrucciones.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"H
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BAREMO APLICABLE EN LA ADMISION A CICLOS FORMATIVOS DE GRADO MEDIO.

SOLICITANTES CON OTROS REQUISITOS (VIA C)

Criterio Puntos
Nota media del expediente académico
Igual o superior a 9 12
Igual o superior a 8 y menor que 9 11
Igual o superior a 7 y menor que 8 10
Igual o superior a 6 y menor que 7 8
Igual o superior a 5 y menor que 6 6
Haber obtenido el Titulo o haber realizado las pruebas de acceso o haber superado los
médulos obligatorios de un Programa de Cualificacién Profesional Inicial en centros docentes 12
del ambito territorial de la Comunidad de Madrid.
Haber obtenido el Titulo o haber realizado las pruebas de acceso o haber superado los
médulos obligatorios de un Programa de Cualificacién Profesional Inicial en centros docentes 2
fuera del ambito territorial de la Comunidad de Madrid.
Haber obtenido el Titulo o superado las pruebas de acceso entre el afio 2008 y la fecha de la 6
solicitud de admision.
Haber obtenido el Titulo o superado las pruebas de acceso en el afio 2007 4
Haber obtenido el Titulo o superado las pruebas de acceso en el afio 2006 3
Haber obtenido el Titulo o superado las pruebas de acceso en el afio 2005 2
Haber obtenido el Titulo o superado las pruebas de acceso en el afio 2004 1
Haber obtenido el Titulo o superado las pruebas de acceso en el afio 2003 0,5

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"H |”|||||||| H ||||I‘ | ”" | ‘ || |H ‘ || |||
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ANEXO Il

CRITERIOS DE ADMISION DE ALUMNOS PARA CURSAR CICLOS FORMATIVOS DE GRADO MEDIO.
SOLICITANTES CON EL TiTULO PROFESIONAL BASICO

CICLO FORMATIVO FAMILIAS PROFESIONALES

- Actividades fisicas y deportivas
- Administracién y gestion

Acceso y conservacion en instalaciones deportivas

- Administracién y Gestion
- Artes Graéficas

Servicios Administrativos - Comercio y Marketing

- Textil, Confeccion y Piel
- Vidrio y Ceramica

Agrojardineria y Composiciones Florales )
- Agraria

- Industrias alimentarias

- Seguridad y medio ambiente

Actividades Agropecuarias

) - Agraria
Aprovechamientos Forestales - Industrias alimentarias

- Edificacion y obra civil

- Administracion y Gestién
- Artes Gréficas

Artes Graficas - Comercio y Marketing

- Textil, Confeccion y Piel
- Vidrio y Ceramica

- Administracién y Gestion
- Artes Gréficas

Servicios Comerciales - Comercio y Marketing

- Textil, Confeccién y Piel
- Vidrio y Ceramica

- Electricidad y Electrénica

- Edificacién y Obra Civil

- Fabricacion Mecénica

Electricidad y Electronica - Informatica y Comunicaciones

- Instalacion y Mantenimiento

- Madera, Corcho y Mueble

- Transporte y Mantenimiento de Vehiculos

- Electricidad y Electrénica

- Edificacién y Obra Civil

- Fabricacion Mecénica

Reforma y Mantenimiento de Edificios - Informatica y Comunicaciones

- Instalacién y Mantenimiento

- Madera, Mueble y Corcho

- Transporte y Mantenimiento de Vehiculos

- Electricidad y Electrénica

- Edificacién y Obra Civil

- Fabricacién Mecéanica

- Informética y Comunicaciones

- Instalacién y Mantenimiento

- Madera, Mueble y Corcho

- Quimica

- Transporte y Mantenimiento de Vehiculos

- Hosteleria y Turismo
Cocina y Restauracion - Imagen Personal

- Industrias Alimentarias

Fabricacion y Montaje

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"H |”|||||||| H
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Alojamiento y Lavanderia

- Hosteleria y Turismo
- Imagen Personal
- Industrias Alimentarias

Informéatica y Comunicaciones

- Electricidad y Electrénica

Edificacion y Obra Civil

Fabricacion Mecanica

Informéatica y Comunicaciones

Instalaciéon y Mantenimiento

Madera, Mueble y Corcho

Quimica

Transporte y Mantenimiento de Vehiculos

Informéatica de Oficina

Electricidad y Electronica

Edificacion y Obra Civil

Fabricacion Mecanica

Informéatica y Comunicaciones

Instalaciéon y Mantenimiento

Madera, Mueble y Corcho

Quimica

Transporte y Mantenimiento de Vehiculos

Peluqueria y Estética

Hosteleria y Turismo
Imagen Personal
Industrias Alimentarias

Industrias Alimentarias

- Fabricacion mecéanica

- Hosteleria y Turismo

- Imagen Personal

- Industrias Alimentarias

- Madera, Corcho y Mueble
- Quimica

- Vidrio y Ceramica

Actividades de Panaderia y Pasteleria

- Hosteleria y Turismo.
- Industrias Alimentarias.
- Comercio y Marketing.

Actividades Maritimo-pesqueras

- Electricidad y Electrénica

- Edificacion y Obra Civil

- Fabricacion Mecénica

- Informatica y Comunicaciones

- Instalacién y Mantenimiento

- Madera, Mueble y Corcho

- Transporte y Mantenimiento de Vehiculos

Carpinteria y Mueble

- Electricidad y Electrénica

- Edificacién y Obra Civil

- Fabricacion Mecénica

- Informética y Comunicaciones

- Instalacion y Mantenimiento

- Madera, Mueble y Corcho

- Transporte y Mantenimiento de Vehiculos

Tapiceria y Cortinajes

- Administracién y Gestion
- Artes Gréficas

- Comercio y Marketing

- Textil, Confeccién y Piel
- Vidrio y Ceramica

Arreglo y Reparacion de Articulos Textiles y de Piel

- Administracién y Gestion
- Artes Gréficas

- Comercio y Marketing

- Textil, Confeccién y Piel
- Vidrio y Ceramica

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"H |”|||||||| H
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Mantenimiento de Vehiculos

- Electricidad y Electrénica

- Edificacién y Obra Civil

- Fabricacion Mecénica

- Informética y Comunicaciones

- Instalacion y Mantenimiento

- Madera, Mueble y Corcho

- Quimica

- Transporte y Mantenimiento de Vehiculos

Vidrieria 'y Alfareria

- Administracién y Gestion
- Artes Gréficas

- Comercio y Marketing

- Textil, Confeccion y Piel
- Vidrio y Ceradmica

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.orég/cw ”"H |”|||||||| H
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ANEXO IV

CALENDARIO DE ACTUACIONES ADMISION A CICLOS FORMATIVOS DE GRADO MEDIO

FECHAS ACTUACIONES
Antes del 21 de Constitucion de los Servicios de Apoyo a la
iunio Escolarizacion en las Diferentes Areas Territoriales. =
Antes del 30 de Matriculacion del alumnado que promocione o repita =%
junio curso. g
gﬁ
Del 24 de junio é%
al 1 de julio, Plazo de presentacion de solicitudes. B2
ambos inclusive %%
N~
[aN)
Publicacién de la baremacién provisional de las 28
. . Q
7 de julio solicitudes. é’g
Junio/Julio Publicacion de los listados de excluidos. %%
>
8y 11 de julio Reclamaciones a la baremacién provisional. ;‘;é
e5
Resolucién de las reclamaciones y publicacién de las §§
- listas definitivas de admitidos y no admitidos. 8s
12 de julio 28
ge
35
3
5
13, 14y 15 de Periodo de matriculacion de los alumnos admitidos. %g
julio EE
SE
26 de julio Publicacién de las listas de admitidos en la 22 fase.
Periodo de matriculacion para los solicitantes que se les
27y 28 de julio ha adjudicado plaza en la 2° fase.
Periodo de inscripcidn de solicitantes no admitidos en el
5y6de mes de iuli Lo .. . .
i julio para adjudicacion de vacantes disponibles.
septiembre
54 Publicacibn en los centros docentes de lista de
Septiembre 1. N solicitantes
septiembre
13v14d Periodo de matriculacién de solicitantes a los que se ha
y € adjudicado vacantes disponibles en septiembre.
septiembre
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ANEXO V
INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS

Los datos de caracter personal seran tratados de conformidad con la normativa de Proteccién de Datos Personales (Reglamento Europeo
2016/679, de 27 de abril de 2016, de Proteccion de Datos Personales) y la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales

Responsable

CONSEJERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADES, CIENCIA Y PORTAVOCIA
DG EDUCACION SECUNDARIA, FORMACION PROFESIONAL Y REGIMEN ESPECIAL

Domicilio social

Consultar www.comunidad.madrid/centros

Contacto Delegado de
Proteccion de Datos

protecciondatos.educacion@ madrid.org

Actividad de
tratamiento

2.C.19. Admision y matriculaciéon en ensefianzas de Formacion Profesional y de Régimen Especial (idiomas,
artisticas y conservatorios profesionales de musica y danza).

Fuente de la que
procedan los datos

Interesado.

Base juridica del
tratamiento

RGPD 6.1 e) El tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés publico o en el
ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento.

Legitimacion

Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo de Educacion.

Ley Organica 3/2020 de 29 de diciembre, por la que se modifica la LO 2/2006 de 3 mayo, de Educacioén.
DECRETO 63/2019, de 16 de julio, del Consejo de Gobierno, por el que se regula la ordenacién y organizacién de
la formacién profesional en la Comunidad de Madrid.

DECRETO0106/2018, de 19 de junio, del Consejo de Gobierno, por el que se ordenan las ensefianzas de idiomas
de régimen especial y se establecen los curriculos de los niveles basico, intermedio y avanzado en la Comunidad
de Madrid.

Fines del tratamiento

Gestion de la admisién y matriculacion en ensefianzas de Formacién Profesional y de Régimen Especial (Escuelas
de Arte, Escuelas Oficiales de Idiomas y Conservatorios Profesionales de Musica y Danza).

Colectivo de
interesados

Alumnos y representantes legales.

Categoriade datos
personales

Datos identificativos y de contacto. Caracteristicas personales. Datos académicos y profesionales. Datos
especialmente protegidos.

Destinatarios

Centros docentes. En su caso, prestatarios de servicios asociados (comedor, transporte, etc).

Transferencias
internacionales

No estan previstas.

Periodo de
conservacion de datos

Periodo indeterminado. Los datos se mantendran durante el tiempo gque sea necesario para cumplir con la finalidad
para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha
finalidad y del tratamiento de los datos.

Tratamientos que
incluyen decisiones
automatizadas,
incluida la elaboracion
de perfiles, con efectos
juridicos o relevantes

No se realiza.

Derechos del
interesado

Puede ejercitar, si lo desea, los derechos de acceso, rectificacion y supresion de datos, asi como solicitar que se
limite el tratamiento de sus datos personales, oponerse al mismo, solicitar en su caso la portabilidad de sus datos,
asi como a no ser objeto de una decisién individual basada Gnicamente en el tratamiento automatizado, incluida la
elaboracién de perfiles.

Segln la Ley 39/2015, el RGPD (UE) y la Ley Orgéanica 3/2018, puede ejercitar sus derechos por Registro
Electrénico o Registro Presencial, o _en los lugares y formas previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015,
preferentemente mediante el formulario de solicitud “Ejercicio de derechos en materia de proteccién de datos
personales”.

Derecho aretirar el
consentimiento
prestado para el
tratamiento en
cualquier momento

Cuando el tratamiento esté basado en el consentimiento explicito, tiene derecho a retirar el consentimiento en
cualquier momento, sin que ello afecte a la licitud del tratamiento basado en el consentimiento previo a su retirada.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"H |”|||||||| H
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Derecho a presentar
unareclamacién ante
la Autoridad de Control

Tiene derecho a presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos http://www.agpd.es
si no esta conforme con el tratamiento que se hace de sus datos personales.

Pueden consultar la informacion adicional y detallada de la informacion y de la normativa aplicable en materia de
proteccion de datos en la web de la Agencia Espafiola de Protecciéon de Datos http://www.aepd.es, asi como la
informacién sobre el Registro de Actividades de Tratamiento del Responsable antes sefialado en el siguiente
enlace: www.comunidad.madrid/protecciondedatos.

Informacion adicional

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orég/cw ”"H |”|||||||
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